
G E STO R  D E  S UST I T U C I O N E S

DOSSIER INFORMATIVO

Para equipos directivos de colegios e institutos

Curso 2026-2027

Cuando falta un docente, el centro ya
sabe quién le sustituye.
Educalea — Gestor de Sustituciones es un programa diseñado para agilizar, simplificar y profesionalizar la gestión de las

sustituciones docentes: toma los horarios y los contactos de Séneca, registra las ausencias, propone quién cubre cada

sesión según los criterios del propio centro, permite ajustar el plan durante la jornada y avisa al profesorado implicado.

Para el equipo directivo. Pensado

para dirección y jefatura de estudios,

sin perfil informático.

Instalado en el ordenador del

centro. Los datos se guardan en el

propio equipo y el trabajo diario no

depende de Internet.

Con lo que ya tiene en Séneca.

Horarios y contactos del profesorado

se importan; no se vuelven a teclear.

F U N C I O N A L I D A D E S  A C T U A L E S

Qué hace Educalea hoy DISPONIBLE HOY Todo lo que aparece en esta página está en la versión actual.

Sustituciones

Gestión de sustituciones

del profesorado, por día y

sesión.

Cálculo y asignación

según los criterios del

centro (guardias, apoyos,

ciclo, reparto equilibrado);

el empate se decide a

mano.

Modificación del plan

confirmado durante la

jornada, con registro de

cada cambio.

Actividades

complementarias y
excursiones: grupos que

salen y acompañantes; el

programa deduce quién

queda liberado para cubrir.

Séneca

Importación automática

de horarios desde el PDF

de horarios de Séneca.

Importación de datos del

profesorado: los docentes

se crean desde el mismo

documento.

Importación de contactos
(correo y móvil) desde el

fichero de Personal del

centro.

Comunicación

Notificaciones por correo

electrónico al profesorado

que sustituye.

Reparto listo para

imprimir: PDF por docente

con sus sustituciones, para

imprimir, recortar y

entregar.

Pantalla de sustituciones

en una televisión o monitor

del centro (red local,

opcional).

Programa y datos

Datos guardados en el

propio equipo del centro.

Copias de seguridad

automáticas y manuales.

Historial y estadísticas del

curso.

Actualizaciones con aviso

y un clic, con sus

novedades explicadas.

Trabajo diario sin

conexión; Internet solo

para activar, actualizar y

enviar correos.

CÓ M O  F U N C I O N A

Ocho pasos, del alta al aviso

1

El centro configura sus datos

Nombre, etapas, curso y sesiones

del día, con un asistente guiado.

2

Importa los horarios desde
Séneca

El PDF de horarios crea el

profesorado y su horario semanal.

3

Importa o revisa los
contactos

Correo y móvil de cada docente,

desde Séneca o a mano.

4

Registra una ausencia

Día completo o solo algunas

sesiones, en un par de clics.

5

El programa calcula la
sustitución

Propone docentes disponibles

según los criterios del centro; el

empate se decide a mano.

6

Se confirma la asignación

Queda registrada tal cual se

decidió, con fecha y sesión.

7

Se comunica el reparto

Por correo a cada sustituto, en

papel (una papeleta por docente)

o en la pantalla del centro.

8

Todo queda registrado

Historial y estadísticas del curso;

si la jornada cambia, el plan se

modifica y cada cambio queda

anotado.
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G E STO R  D E  S UST I T U C I O N E S

P U E S TA  E N  M A R C H A

Qué necesita su centro

Sin instalación en servidores ni perfil informático: el programa se

instala en el ordenador de dirección o jefatura y se configura con un

asistente guiado.

Un ordenador con
Windows

Windows 10 u 11. Los datos del

centro se guardan en ese

equipo, con copias de

seguridad automáticas.

Dos documentos de
Séneca

El informe de horarios del

profesorado (PDF) y el fichero

de Personal del centro (CSV)

con los correos, tal como los

obtiene el centro.

Internet solo para tres
cosas

Activar la licencia, recibir

actualizaciones y enviar los

correos. El trabajo diario

funciona sin conexión.

Colegios e institutos

Educalea se utiliza en centros

de Infantil, Primaria y

Secundaria: la importación

desde los documentos de

Séneca y el reparto funcionan

igual en un colegio y en un

instituto.

P R E C I O

200 € / año

Licencia anual por centro · IVA incluido

Un único pago al año, por centro; sin coste por

docente.

Todas las funciones disponibles incluidas.

Actualizaciones del programa incluidas.

Séneca, avisos por correo, pantalla del centro y

actividades complementarias incluidos.

Equivale a menos de 17 € al mes, con una única licencia anual por

centro.

S I G U I E N T E  PA S O

¿Le interesa para su centro?

Sin compromiso: le mostramos el programa funcionando con un

caso real de sustituciones y valoramos juntos cómo encajaría en su

centro.

Solicite más

información

Resolvemos

sus dudas

sobre

funciones,

requisitos y

puesta en

marcha.

Vea el programa en

funcionamiento

Demostración del flujo

completo, de Séneca al aviso

al profesorado, en

educalea.com/demostracion.

Valore su

implantación

Estudiamos

con su equipo

directivo el uso

en su centro.

CORREO

contacto@educalea.com

WEB

educalea.com

DEMOSTRACIÓN

educalea.com/demostracion
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